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Ministerio del Intericr y de Juslicia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Caodigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

DIRECCION DE JUSTICIA TRANSICIONAL Y GRUPOS DE TRABAJO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL
- : T [T PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales oFiema |cEnTRAL s C.T. R
0330. JUSTICIA TRANSICIONAL
Seleccionar 'y conservar solo |la
0330.01 PETICIONES Y CONSULTAS DIRECCION DE JUSTICIA TRANSICIONAL 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 aiios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,
Memo, Oficio, Personal,. Telefono, etc.)
0330.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.
0330.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.
R COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O 5 - . :e'e“'m‘ta’ Y da"‘\’/’:&;‘l’:r 5°"_’t_ ""l
: SEA DELEGADA LA DIRECCION DE JUSTICIA TRANSICIONAL nEumentacion: e y iremitr; @
AGN a los 30 arios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
Seleccionar 'y conservar solo la
0330.03 CONTROL ADMINSTRATIVO DE LOS GRUPOS MISIONALES A CARGO 2 13 X documentacion de VALOR vy remitir al
AGN a los 30 aios
0330.03.01 GESTION DE LA POLITICA EN MATERIA DE VICTIMAS Y TESTIGOS
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de ias funciones asignadas legalmente vyj|
relacionadas con la Gestion de la Politica en materia de Victimas y Testigos
0330.03.02 GESTION Y SEGUIMIENTO A LA LEY DE JUSTICIA Y PAZ
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vy
relacionadas con la Gestion y Seguimiento a la Ley de Justicia y Paz.
Seleccionar 'y conservar solo la
0330.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDICS Y ANALISIS 2 13 X documentacion de VALOR vy remitir al
AGN a los 30 afnos
Informes que se le soliciten los organcs de control externo
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza st
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SEA DELEGADO EL GRUPO DE GESTION DE LA POL{TICA EN MATERIA DE VICTIMAS Y TESTIGOS

coDIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL
f . ARCHIVO  |ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales orema |cenTRAL C.T: R
Seleccionar y conservar solo la
0330.06 PLANES Y PROGRAMAS DE JUSTICIA TRANSICIONAL 2 18 documentacién de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e Indicativo, etc.
Seleccionar 'y conservar solo la
0330.07 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE JUSTICIA TRANSICIONAL 2 18 documentacion de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente v
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnéstico, Evaluacion y Seguimiento de Politicas |
Estrategias.
PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL| 5 :s'c"c:]f”;'dény P C‘\’/'l‘:fg’:’ ;‘:r'l‘i’tir :’:
0530.08 CONGRESO EN MATERIA DE JUSTICIA TRANSICIONAL umentacion de y
AGN a los 30 aios
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc
Seleccionar y conservar solo |a
0330.09 TUTELAS 2 18 documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 anos
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y|
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
0331. GESTION DE LA POLITICA EN MATERIA DE VICTIMAS Y TESTIGOS
0331.01 PETICIONES Y CONSULTAS DEL GRUPO DE GESTION DE LA POLITICA EN MATERIA DE VICTIMAS| 2 13 Seleccionar 'y conservar solo la
: Y TESTIGOS documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas. e-mail, Fax,
0331.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.
033101.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarguicamente.
0331.02 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O 2 18 Seleccionar y conservar solo la

documentacion de VALOR y remitir al
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- - T Yo T PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales oFicA. lcenTRaL CT. | R
0331.02.01 SUBCOMITE DE PROTECCION DE VICTIMAS Y TESTIGOS
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
Seleccionar 'y conservar solo la
Cc E TAD EST! SYA |
0331.03 INFORMES, INVESTIGACIONES, ES ISTICAS, ESTUDIO NALISIS 2 13 documentacién de VALOR y remitir al
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y|
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
0331.04 PLANES Y PROGRAMAS DEL GRUPO DE GESTION DE LA POLITICA EN MATERIA DE VICTIMAS Y, 2 18 Seleccionar 'y conservar solo |Ia
i TESTIGOS documentacién de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accion, Operativo e Indicativo, etc.
0331.04.01 PROGRAMA DE CAPACITACION
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los Programas de Capacitacion
0331.04.02 PROGRAMA DE REPARACION POR ViA ADMINISTRATIVA
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y
relacicnadas con los Programas de Reparacion por Via Administrativa.
0331.04.03 PROGRAMA DE RESTITUCION DE BIENES
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrolio de las funciones asignadas legalmente y
relacionadas con los Programas de Reparacion por Via Administrativa.
1.08 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DEL GRUPO DE GESTION DE LA POLITICA EN MATERIA DE VICTIMAS) 2 18 Seleccionar 'y conservar solo la
0331. Y TESTIGOS documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrolio de las funciones asignadas legalmente vyj
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnéstico, Evaluacion y Seguimiento de Politicas y
Estrategias.
0331.05.01 PROTOCOLO DE PROTECCION DE VICTIMAS Y TESTIGOS
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vy,
relacionadas con el Protocolo de Victimas y Testigos.
0331.06 PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL 2 18 Seleccionar y conservar solo la
' CONGRESO EN MATERIA DE GESTION DE LA POLITICA DE VICTIMAS Y TESTIGOS documentacion de VALOR y remitir al
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Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrolio de las funciones asignadas legalmente vy
relacionadas con las propuestas, proyectos, anteproyectos, etc.
Seleccionar 'y conservar solo la
TUTE
Qo107 UTELAS 2 18 X documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
0332. GESTION Y SEGUIMIENTO A LA LEY DE JUSTICIA Y PAZ
PETICIONES Y CONSULTAS DEL GRUPO DE GESTION Y SEGUIMIENTO A LA LEY DE JUSTICIA'Y Seleccionar y conservar solo I3
0332.01 2 13 X cis >
PAZ documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrolio de las funciones asignadas legalmente al
Grupo (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas: e-mail, Fax,
0332.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio. Carpetas organizadas alfabeticamente.
0332.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio. Carpetas organizadas jerarquicamente.
0332.02 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS, GRUPOS TECNICOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O 2 18 X Seleccionar y conservar solo la
i SEA DELEGADO EL GRUPO DE GESTION Y SEGUIMIENTO A LA LEY DE JUSTICIA Y PAZ documentacion de VALOR y remitir al
0332.01.01 COMISION NACIONAL DE REPARACION Y RECONCILIACION - CNRR
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
0332.01.02 COMITE INTERINSTITUCIONAL DE JUSTICIA Y PAZ
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
0332.03 EXPEDIENTES DE INDULTOS Y AMNISTIAS 4 16 X Seleccionar  y  gonsstar sdla
documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente vy
relacionadas con los Indultos como: Antecedentes, Postulaciones, Actas de postulados, etc.
0332.04 INFORMES, INVESTIGACIONES, ESTADISTICAS, ESTUDIOS Y ANALISIS 2 13 X peiccElonan i SODCHMER SOKL 35
documentaciéon de VALOR y remitir al
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus funciones y
procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito
0332.05 PLANES Y PROGRAMAS DEL GRUPO DE GESTION Y SEGUIMIENTO A LA LEY DE JUSTICIA Y PAZ 2 18 X selScclonaf, ¥ contorar saki o
documentacion de VALOR y remitir al
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Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con los planes y programas como: Plan de Accién, Operativo e indicativo, etc.
POLITICAS Y ESTRATEGIAS DEL GRUPO DE GESTION Y SEGUIMIENTO A LA LEY DE JUSTICIA'Y Seleccionar 'y conservar solo la
0332.06 2 18 X g i
PAZ documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidas o pro id&%5 en desarrollo 48 ciones asignadas legalmente yj|
relacionadas con los politicas y estrategias como: Diagnostico, Evaluacion eguimiento de Politicas vy,
Estrategias
. Seleccionar 'y conservar solo la
0332.07 PROCESOS DE REINSERCION Y RESOCIALIZACION DESMOVILIZADOS 4 16 X documentaciéon de VALOR y remitir al
AGN a los 30 afnos
Comunicaciones Oficialels recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legglmente vy,
relacionadas con los Prodesos de Reinsercion y Resocializacion de los Desmovilizados.
0332.08 PROPUESTAS, PROYECTOS DE LEY, ANTEPROYECTOS, ACTOS LEGISLATIVOS ANTE EL| 2 18 X " |Seleccionar 'y conservar solo la
: CONGRESO EN MATERIA DE LEY DE JUSTICIA Y PAZ documentacion de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales rgcibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con las propuesias, proyectos, anteproyectos, etc
Seleccionar 'y conservar solo la
TUTELAS
P v 2 13 X documentacién de VALOR y remitir al
Comunicaciones Oficiales recibidag o producidas en desarrollo de las funciones asignadas leggimente |
relacionadas con las Tutelas como: Texto de tutela, Respuestas y Documentos anexos.
CONVENCIONES: Ciudad y fésha de aprobacién: Bogota, D.C, / 22 Dic. 2009 [ ™ VLN
S SELECCIONAR, ) /( S j
DEPURAR : . 1 }‘\‘ S /
o CONSERVAR EN SU \\\\ Firma Fifma ] : f 7 ?} ..,//
L TOTALIDAD e . 7
& MICROFILMAR, N I i
DIGITALIZAR, ETC. Maria del Pilar Serrano ’épdia Heidi Abuchaibe Abuchaibe L C oz{l;os%a
E ELIMINAR, DESCARTAR, V% fis
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